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noteikumu Nr.1338 ., Kariiba, kada nodrosinama izglitojamo drosiba
zglitibas iestades un to organizétajos pasakumos” 6.punktu

LimbaZzu novada speciaias pamatskolas pirmsskoias izglitibas grupas ieksejie kartibas
noteikumi

1.Visparigie jautajumi

Limbazu novada specialas pamatskolas (turpmak — Iestade) pirmsskolas izglitibas grupas (turpmak
teksta — grupa) iek$gjie kartibas noteikumi (turpmak teksta noteikumi) nosaka vienotu kartibu kada
nodrodinama izglitojamo drosiba iestade, izglitojamo drosibas noteikumus, ka ari noteikumus par
ricibu arkartas situacijas.

1.1.Noteikumi nosaka:

1.1.1 visparigie jautdjumi,

1.1.2. izglitojamo pienakumus un tiesibas:

3. iestades un vecaku Iidzdarbibas formas;

. iestades darbibas un izglitibas procesa organizaciju;

. izglitojamo uzvedibu grupa, tas teritorija un iestades organizetajos pasakumos;

. evakuacijas planu (atrodas gaiteni) un informacijas par operativo dienestu izsaukSanu (grupa);
1 1. 7 izglitojamo ieraanos iestadé drostbu un do3anos prom no iestades;

1.1.8. izglitojamo profilaktiskds veselibas apriipes nodro§inasana un pirmas palidzibas pieejamiba
izglitibas iestadg;

1.1.9. izglitojama ricibu, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu droSibai;

1.1.10. darbinieku riciba, ja bérns apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu
i.1.11. izglitojamo personu datu aizsardzibu, izgiitojamo darbibas foto un video fiksaciju;

1.1.12. iesniegumu, sudzibu, ierosindgjumu sanemsanu, registréSanu un izskatiSanu

1.1.13. kartiba, kada izglitojamie un vecaki tiek iepazistinati ar noteikumiem.
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2. Izglitojamo pienakumi un tiesibas

2.1.Tiestbas:

2.1.1. uz valsts vai paSvaldibas apmaksatu pirmsskolas izglitibu, piedaloties rotaldarbibas, rotalas
un citds aktivitatés, piedalities iestades rikotajos svétkos un pasakumos;

2.1.2. apgiit zina%anas, attistit savas sp&jas, prasmes un iemanas, sanemt sava darba noveértgjumu;
2.1.3. pedagogiskaja procesad brivi izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust atticksmi,
attistit sp&jas un intereses atbilstosi individualajam vajadzibam, iespg€jam un izglitibas programmas
saturam;

2.1.4. sanemt paskaidrojumus un palidzibu no pedagogiem, skolotdja paliga un citiem iestades
darbiniekiem;

2.1.5. biit dro3a vide, sanemt veselibas un dzivibas aizsardzibu, neatlickamo medictnisko palidzibu,
aizsardzibu no fiziskas un psihiskas vardarbibas;

2.1.6. izglitoSands procesd izmantot iestades telpas, teritoriju, nepiecieSamos macibu Iidzeklus un
rotalu vidi;

2.1.7. pecpusdienas céliena papildus apmekI&t sajiitu un sensoro telpu;

2.1.8. parstavét lestadi dazada méroga pasakumos, konkursos u.c;

2.1.9. uz personas datu aizsardzibu.

2.2. Pienakumi:

2.2.1. regulari apmekiét Iestadi, apgustot vaists vai pasvaidibas apmaksatas pirmsskolas izglitibas
programmu atbilsto3i veselibas stavoklim, spgjam;

2.2.2. piecgadigiem un sedgadigiem izglitojamajiem obligati apmekl&t macibu nodarbibas.

2.2.3. ar cienu izturéties pret iestades darbiniekiem, citiem pieaugusajiem un vienaudziem;

2.2.4. ar cienu izturéties pret Latvijas valsti, tas simboliem;

2.2.5. ievérot sabiediiba pienemios uzvedibas noteikumus, visparcilvéciskas un demokiatijas
vértibas, tai skaita lojalitati Latvijas valstij;

2.2.6. neaizskart citu izglitojamo un pieauguso tiesibas, aizliegts fiziski un psihologiski ietekmét
citus izglitojamos un picaugusos;

2.2.7. saudzigi izturéties pret apkartgjo vidi (materialajam vertibam, dabu);

2.2.8. atbildigi izturéties pret macibu materialiem, uzturdt kartibu vieta, kura tie atrodas;

2.2.9. péc rotalasanas sakartot rotalu vietu un darba piederumus;

2.2.10. uzturéties telpas un rotalu laukuma kopa ar grupas biedriem, bez pieaugusa atlaujas un
klatbutnes viens nedrikst atstat iestades teritoriju;

2.2.11. ievérot %0s un citus noteikumus, kas ir spéka iestadé, tai skaita droSibas instrukcijas
izglitojamajiem.

3. Iestades un vecaku lidzdarbibas formas.

3.1 Izglitojamo vecaki ir atbildigi, lai vipu b&ms iegiitu obligato pirmsskolas izglitibu. Vecaku
pienakumus nosaka Civillikums, B&mnu tiesibu aizsardzibas likums un Izglitibas likums;

3.2. Visi vecaki grupu sapulcés, tiek iepazistinati ar informaciju par noteikumos ietverto saturu, ko
apliecina ar savu parakstu;

3.3. lestajoties iestadeé iesniegt/uzradit sekojoSus dokumentus:

3.3.1. iesniegumu;

3.3.2. medicinisko karti (forma 026/u)

3.3.3. bérna dzim$anas apliecibu;

3.4. Sniegt precizu informaciju par savu dzivesvietu, sakaru Iidzekliem, par bérna individualajam
ipasibam, &dinasanu, izmainam veselibas stavokli, izmainu gadijuma pazinot par to grupas
skolotdjai. Vecaki ir atbildigi par iestadei sniegtajam zinam un informaciju.

3.5. Informét grupas pedagogus par sava bérna veselibas traucumiem vai Tpatnibam, ja vinam
nepiecieS§ama Tpasa uzmaniba.



3.6. Neizmantot un neizpaust vinam uzticgtos personu datus vai citu informaciju.

3.7. Neizplatit neparbauditu, nepatiesu, diskredit&josu informaciju (video, foto, rakstus) par iestades
izolitojamajiem un darbiniekiem publiskajd telpd, tajd skaita socidlajos tiklos. Neskaidribu,
domstarpibu vai problému gadijuma vérsties pie lestades administracijas. Ir tiesibas uz personas
datu aizsardzibu.

3.8. ApmekIgjot iestades pasakumus, kas notiek telpas, izmantot mainas apavus,

3.9. Vecaku lidzdarbiba izglitibas procesa tiek Istenota, iestadei veicot 3adas darbibas:

3.9.1. informacijas apmaina notick e-klasé. Whatsapp grupas. individualas sarunas:

3.9.2. inform&jot bérna vecakus par savam b&rnam nepiecieS8amo sporta nodarbibam (sporta terps un
sporta apavi ar neslidosu zoli), par minéto lietu tiribu atbild vecaki;

3.9.3. informé&jot béma vecakus par bernam nepiecie3amo laika apstakliem atbilstoSu apgérbu un
apaviem, kas nepiecieSami izglitibas procesam;

3.9.4. sniedzot skaidrojumu vecakiem, ka ar cienu un toleranci ir nepiecieSams izturéties pret
lestades darbiniekiem., lai vecaki to izskaidrotu bérniem, sekmgjot to, lai izglitojamajam veidotos
pozitiva un pieklajiga attieksme pret apkartéjiem — b&rniem un picaugusajiem. Tadgjadi aizliedzot
lestadé un tas teritorija lietot necenz&tus vardus un izteicienus, pielietot vardarbibu (fiziski un
psihologiski ietekm@t, pazemot bernus un iestades darbiniekus), huliganiski uzvesties, izglitojamo
klatbaitné nerisinat problémjautajumus ar citiem izglitojamo vecakiem;

3.9.5. inform&jot izglitojama vecakus, ka pret iestades mantu un teritoriju ir nepieciesams 1zturéties
saudzigi, macot to arT bérnam;

3.9.6. nelaut izglitojamajiem nemt lidzi rotallietas, asus, plistosus prickSmetus;

3.9.7. veicinot izglitojamo vecaku piedalisanos Iestades organiz€tajos pasakumos;

3.9.8. piedavajot vecakiem iesaistities, sniedzot palidzibu Iestades un teritorijas labiekartosana, sava
bérna grupas telpas uzturéSanas Kartiba,

3.9.9. informgjot, ka izglitojamo vecakiem ir japiedalas grupas vecaku sapulcs, veicinot
izglitojamo vecakus izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust atticksmi par lestades darba
organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus lestades dzives pilnveidosanai, iesaistities
Izglitibas iestades padomes darba, iestades pasakumos.

3.9.10. izglitojamo uz iestadi atvest veselu, tiru, sakoptu ar vinam nepiecieSamo papildus apgerbu.
Apgerbam jaatbilst izméram un sezonas prasibam.

3.9.11. izglitojama klatblitné nerisinat problémjautajumus ar iestades darbiniekiem;

3.9.12. nekauninat, nelamat, neaizskart sveSu bérnu, ja konstatéti gadfjumi par izglitojamo
nepienemamu uzvedibu vai ricibu, informet darbiniekus;

3.10. Noteikumi atrodas grupa. skolas majaslapa (www.Insp.lv) un pie lestades direktores.

3.11. Katra macibu gada sakuma pirmaja grupas vecaku sapulcg vecakus atkartoti iepazistina ar
Noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu.

3.12. Katra macibu gada sakuma vai atbilstodi nepiecieS$amibai grupu skolotdja iepazistina
izglitojamos ar noteikumiem un drodibas instrukcij@m (ugunsdrosiba; elektrodrosiba; sporta
nodarbibas, pasakumos un sacensibas; drodiba pastaigas, ekskursijas un pargajienos; celu satiksmes
drosiba; drosiba uz Gidens un ledus; riciba nestandarta un ekstremalas situacijas; pirmas palidzibas
sniegSana).

3.13. Pedagogi veic icrakstu e-klases Zurnala par iepazistinaSanu ar noteikumiem, vajadzibas
gadijuma minot konkrétu noteikumu punktu, par kuru veiktas parrunas.

3.14. lestades darbinieki ar noteikumiem vai izmainam tajos tiek iepazistinati darbinieku sapulcgs,
ko apiiecina ar parakstu, noradot datumu.

4. Iestades darbibas un izglitibas procesa organizacija.

4.1 lestade isteno $adu pirmsskolas izglitibas programmu:

4.1.1. specialas pirmsskolas izglitibas programma ar garigas attistibas trauc€jumiem (01015811)
4.1.2. specialas izglitibas programmas izglTtojamiem ar garigas veselibas traucgjumiem (01015711)
4.1.3. specialas pirmsskolas izglitibas programma ar dazadiem macibu traucgjumiem (01015611)



4.1.4. specialas pirmsskolas izglitibas programma izglitojamiem ar smagiem garigas attistibas
traucgjumiem vai vairakiem smagiem attistibas trauc&jumiem (01015911)

4.2. Izglitojamo uzpems3ana un atskaitiS8ana no pirmsskolas izglitibas iestades notiek saskana ar
Limbazu novada pasvaldibas izstradatajiem normativajiem dokumentiem.

4.3. Iestadel ir piecu dienu darba nedg€la ar darba laiku no plkst. 08:00 lidz 16:00.

4.4. Kalendara noteiktas valsts svétku dienas un skolénu brivlaikos grupa ir slégta.

4.5. lestadi apmekI€ izglitojamie vecuma no pusotra gada lidz pamatizglitibas ieguves uzsak3anai.
4.6. IzglitoSanas procesa organizaciju un saturu nosaka Izglitibas likums, Vispargjas izglitibas
likums, Noteikumi par valsts pirmsskolas izglitibas vadlinijam (vértibas, tikumi, macibu jomas
obligata satura apguves planotie sasniedzamie rezultati, steno$anas principi), lestades direktores
apstiprinats dienas rezims, lestades macibu gada darba plans un tematiskais plans.

4.7. Lai veicinatu pilnvertigu macibu satura apguvi lestadé strada atbalsta personals —logopéds,
psthologs, fizioterapeits, kanisterapeits, socialais pedagogs, medicinas masa;

4.8. Dienas rezims izvietots grupa,

4.9. Pilnvertigu uzturu, izglitojamajam atrodoties lestadé, nodrodina &dindSanas pakalpojuma
sniedzgjs. Ediena kvalitates kontroli veic Iestades medicinas masa;

4.10. Pedagogiska procesa galvenie pamatnosacijumi ir;

4.10.1. ieverot izglitojama vajadzibas, intereses un spg€jas, ka arl nodrosindt vina individualo
attistibu, ja nepiecieSams, izstradat individualu macibu planu;

4.10.2. sekmét izglitojama pozitivu pasizjutu drosa un attistibu veicinosa vidg;

4.10.3. nodrosinat izglitojama, pedagogu, dibinataja un izglitojama likumisko parstavju sadarbibu.
4.11. Piecgadigajiem un seSgadigajiein izgiitojamajiem aktivitaSu apmekl&juimns ir obligats.

4.12. lzglitibas programma noteikto izglttibas saturu izglitojamie apgist patstaviga darbiba un
rotaldarbibas ar integrétu macibu saturu, visas dienas garuma, nodrodinot izglitojama
individualajam sp&jam atbilstoSu slodzi.

4.13. Rotaldarbibas var tikt organiz&tas vienlaikus visai grupai, apak3grupas vai individuali telpas,
milzikas un sporta z3lg, ara teritorija, pargajienu un ekskursiju laika ( saskani ar instrukcijam).

4.14. Macibu gada laika tematiskajas aktivitates izglitojamajiem tiek sniegta informacija par
ugunsdrosibu, celu satiksmes dro3ibu, ricibu ekstremalas situacijas, drosibu uz ledus, droibu uz
tidens, personas higi€nu un citiem dro$ibas jautajumiem.

4.15. Pargajieni un ekskursijas arpus lestades teritorijas tiek saskanotas ar izglitojamo vecdkiem un
1zglitibas Iestades direktori, savlaicigi iesniedzot rakstisku iesniegumu.

4.16. Pec pirmsskolas izglitibas satura apguves par izglitojama sasniegumiem (zina%anam, prasmém
un atticksmém atbilsto3i planotajiem rezultatiem) tiek informéti izglitojama likumiskie parstaviji.
Pirmsskolas izglitibas programmas apguvi apliecina lestades izdota izzina.

S. Izghtojamo uzvediba iestadg, tas teritorija un iestades organizétajos pasakumos.

5.1. Izglitojamo uzvediba telpas:

5.1.2. uztureties grupas telpa vai telpd, kura notiek aktivitates, to neatstat bez pieaugu3a atlaujas vai
pavadibas;

5.1.3. ievérot sabiedriba pienemtas uzvedibas normas;

5.1.4. nodarbibu, rotalu un sp€lu laika ievérot to noteikumus;

5.1.5. ar cienu izturéties pret pieaugusajiem un vienaudziem;

5.1.6. nav atlautas darbibas, kas var kaitét pasa vai citu veselibai, dzivibai: jasaudze iestades telpas
un inventaru;

5.1.7. parvietoSanas pa kapn€m augSup un lejup apaviem kajas un ejot soliem;

5.1.8. nedrikst aiztikt elektribas rozetes, interaktivo tafelu un datoraprikojumu;

5.1.9. nedrikst bazt muté rotallietas, macibu un citus piederumus, vielas;

5.2. lestades organiz€tajos pasakumos piedalas lestadé uznemtie izglitojamie, lestades darbinieki,
audzeknu vecaki, gimenes locekli un Iestades aicinati viesi.



5.3. Veciki tiek savlaicigi informéti par organizetajiem pasakumiem. Par dro3ibu pasakumos atbild
pasikuma organizators un attiecigas grupas pedagogs.

5.4, Izglitojamo uzvediba lestades organizéto pasakumu laika:

5.4.1 jaatrodas savas vietas;

5.4.2. jauzvedas klusi, nedrikst traucgt, fiziski aizskart citus (izvertéjot organizéta pasakuma formu);
5.5. Izglitojamo uzvediba teritorija:

5.5.1. rotalu vai citu aktivitadu laika nedrikst nodarit kaitgjumu sev, citiem vienaudZiem un
pieaugusajiem;

5.5.2. nedrikst uzturéties grupas rotalu laukuma bez picaugusa atlaujas vai klatbunes;

5.5.3. ja rotalu laukuma ierauga ko neparastu (dzivniekus, prickSmetus), — tos neaiztikt, saukt
picauguso,

5.5.4. nedrikst iet pa iebraucamo celu bez pieaugusa klatbiitnes;

5.5.5. nedrikst atstat lestades teritoriju bez vecaka vai cita picaugusa klatbiitnes.

6. Evakuacijas planu un informacijas par operativo dienestu izsaukSanu izvietojums izglitibas
iestade.

6.1. Evakuacijas plani ir izvietoti administrativaja gaitenT un ceturta stava gaitent.

6.2. Informacija par operativo dienestu izsauk3$anas kartibu ir redzama administrativaja gaiteni uz
informacijas stenda un grupas teipa.

6.3. lestade ir noraditas izejas evakuacijas gadijuma.

6.5. Tzdzirdot trauksmes sirénu lestades darbiniekiem ir jarikojas atbilsto3i droSibas instrukcijam.

7. Izglitojamo ieraSanas iestadé, drosiba un doSanas prom no iestades.

7.1. Atvedot bernu uz lestddi, vinu sagaida deziirskolotdjs, grupas skolotdjs. Vedot projam no
lestades, ar skolénu autobusu, vécakiem personigi jasagaida izglitojamais noteiktaja vieta.

7.2. Ikdiena izglitojamos uz lestadi atved skolas autobuss un pavadosa persona (skolotajs).

7.3. 1zglitojama atra3anas laika lestade par vina dzivibu un veselibu atbild lestades darbinieki.

74. Vecdki ar personigi parakstitu iesniegumu norada personas, kurdm ir tiesibas iznemt
izglitojamo no lestades. Vecaki savlaicigi pazino grupas pedagogam, ja izglitojamo no lestades
iznems cita persona.

7.5. Aizliegts izglitojamo no lestddes iznemt personam, kuras atrodas alkohola, narkotisko, toksisko
vai psihotropo vielu reibuma stavoklIr.

7.8. Vecaki bridina lestades darbiniekus par negaiditiem apstakliem vai aizkavéSanos sutot
informaciju grupas Whatsapp sazinas vidé. E-klas€ vai arkartas gadijuma zvanot pa talruni grupas
pedagogiem / lestades administracijai.

7.9. Dodoties majas no grupas, izglitojamais sakarto rotallietas, atsveicinas no pedagoga un kopa ar
vecaku vai pavado$o personu dodas majas.

7.10. Izstajoties no lestades, vecakiem jaiesniedz rakstisks iesniegums par izstaSanos no lestades.
Obligata vecuma izglitojamie iesniedz izzinas no turpmakas izglitibas ieguves vietas.

7.11. Iestade tiek nodrosinata izglitojamo dros§iba saskana ar normativajiem aktiem.

8. Izglitojamo profilaktiskas veselibas apriipes nodroSinaSana un pirmas palidzibas
pieejamiba izglitibas iestadé.

8.1. Divas reizes macibu gada izglitojamajiem tiek veikti antropometriskie mérjjumi (augums,
svars), iegiitos datus dokumentgjot un vismaz reizi 2 menesos tiek veikta parbaude uz pedikulozi un
kaski. Ja tiek konstatétas utis, izglitojamais tiek suitits majas.

8.2. Ja izglitojamajam ir diagnosticétas veselibas problémas (Ediena nepanesiba, alergiskas reakeijas
u.c.), medicinas masa atbilstosi arsta rakstiskiem noradijumiem un vecaku sniegtai informacijai
izstrada specialus noradijumus lestades darbinieku ricibai un &dinasanas pakalpojumu sniedzgjam.
8.3. Par izglitojama saslim$anu (vai neieraSanos) informacija jasniedz grupas pedagogam pirmaja
kav&juma diena, zvanot pa talr., kas noradits izglitojama dienasgramata no 7.00-8.15.

8.4. Ja vecaki vélas panemt izglitojamajam brivdienas ir jainformé grupas pedagogus.



8.5. Izglitojamais iestade netiek uznpemts ar infekcijas slimibu pazimém: iesnas, klepus, caureja,
vems3ana, adas, glotadas vai acu abolu dzelte, konjunktivits, paaugstinata kermena temperatiira,
infekcijas izcelsmes izsitumiem (izsitumi kopa ar paaugstinatu kermena temperatiiru un izmainam
bérna uzvediba-miegainiba, atteik3anas &st, dzert, rauduliba, paatrinata elpo3ana) - (pamatojums:
MK noteikumi Nr. 890).

8.6. Ja izglitojamiem tiek konstat€tas saslim$anas pazimes atrodoties lestade, medicinas masa vai
grupas pedagogi informé izglitojama vecakus. Vecakiem, aizbildpiem ir janodroSina saslimusa
izglitojama iznems3ana no lestades.

8.7. Pamatojoties uz MK noteikumiem Nr. 890 , ja izglitojamais nav apmeklgjis pirmsskolas
izglitibas iestadi kaut vienu dienu slimibas d@l, vai aizsitits majas ar slimibas pazimém, lestade
atgriezas (ierodas) ar arsta atzinumu ( izzinu) par veselibas stavokli.

8.8. Medikamentus iestadé izglitojamajiem drikst dot tikai tad, ja:

8.8.1. hroniskas saslim3anas gadijumd vecaki iestades medmasai ir uzradiju$i arsta apstiprinatu
(izsniegtu) izzinu ar diagnozi un medikamentozas arst€$anas nozimé&jumu,

8.9. lestades darbinieki ir apmaciti pirmas palidzibas sniegSana saskana ar normativajos aktos par
apmacibu pirmas palidzibas sniegsana noteiktajam macibu programmam.

8.10. Ja izglitojamais guvis nelielu traumu un nav apdraudéta vipa veseliba, pirmo palidzibu
izglitojamam sniedz iestades medicinas masa vai darbinieks, paraléli par notikuSo informgjot
1zglitojama vecakus.

8.11. Ja izglitojamiem ir smaga trauma vai dzivibai bistama saslim3ana, izsauc neatlickamo
medicinisko palidzibu, nodro$inot pirmas palidzibas sniegdanu izglitojamam lidz bridim, kameér
ierodas neatlickamas mediciniskas palidzibas brigade. Par notikuSo tiek informéts izglitojama
vecaks.

8.12. Erces konstat€Sanas gadijuma grupu darbinieki nekavéjoties informé medicinas mésu un
vecakus, kopigi vienojas par talaku ricibu.

8.13. Arkartas situacijas lestadé medicinas masa vai personals sniedz pirmo neatliekamo palidzibu
vai, ja nepiecieSams, evakug izglitojamos.

8.14. lestades rikotajos sporta un citos pasakumos piedalas lestades medicinas masa.

R 15. Pedagogi arstnieciskas manipulacijas (t.sk. medikamentu doSanu) neveic.

9. Izglitojama riciba, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu drosibai.

9.1. Ja lestades izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu personu
drodibai. tas mutiski vérSas pie jebkura lestades darbinieka un informé& to. Darbinieks rikojas
atbilstosi ricibas planam arkartas situacijas.

9.2. Ja tuvuma nav pieaugusais, izglitojamais skali kliedz un sauc péc palidzibas. lestad€ izstradata
bérnu stidzibu iesniegSanas un izskati$anas kartiba.

10. Darbinieku riciba, ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu droSibu, veselibu vai
dzivibu.

10.1 Izglitojama drodiba ir iestades prioritate un jebkura izglitojama, iestades darbinieka vai
apmeklétaja pienakums ir atturties no jebkadas ricibas, kas apdraud vai vartu apdraudét
izglitojamo un citu personu dro$ibu.

10.2. Ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu, dzivibu:

10.2.1. pedagogs nekavéjosi nodrosina izgiitojamajam noskirtu vides telpu (pardomu krésls u.c.) no
pargjiem izglitojamajiem, veicot nomierino$as parrunas. Par izglitojama uzvedibu pedagogs
informé lestades direktori;

10.2.2. nepiecieSamibas gadijuma izglitojamajam tiek nodrodinata uzturéSanas cita telpa
administracijas parstavja vai cita pedagoga klatbiitn€, paral€li dienas gaita telefoniski inform&jot
visu iesaistito izglitojamo vecakus;

10.2.3. pedagogi rakstiski inform& direktori par eso$o situaciju, kuras izp€tei un risina$anai tiek
piesaistiti atbalsta specialisti;



10.2.4. izglitojama vecaki tick uzaicinati uz klatienes sarunu, kura piedalds direktores vietniece
audzinasanas joma, socidlais pedagogs, grupas pedagogi un péc nepiecieSamibas direktore un
atbalsta personals;

10.2.5. tiek izveidots problémsitudcijas risind3anas plans, par ko mutiski vai rakstiski (papira vai
elektroniska dokumenta forma) informé izglitojama vecadkus, paredzot nepiecieSamo vecaku
sadarbibu ar iestadi.

10.2.6. ja izglitojama uzvedibai nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar lestadi, socialais
pedagogs iesniedz rakstisku informaciju socialajam dienestam (atbilstodi bérna dzives vietai), ja
nepiecielams, tad tiesibsargajosam institlicijam.

11. Izglitojamo personu datu aizsardziba, izglitojamo darbibas foto un video fiksacija.

11.1. Kartibu nosaka fotografé3anas, audio un video ierakstu veik$anas un izmanto3anas kartibu
lestade, kas izdota saskana ar fizisko personu datu aizsardzibas likuma 5.,7. Pantu, Civillikuma
177.pantu, Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma 6., 9.pantu un ir saistoSa iestddes darbiniekiem,
vecakiem un tre$ajam personam, kas v€las veikt minétas darbibas iestade.

11.2. Izglitojama personas fotografiju izmantoSana Iestades dokumentos, informativajos materialos,
grupas e-pasta, interneta majaslapa, publiska to izmantoSana lestades telpas vai citadi ir atlauta pec
tam, kad ir informéts izglitojama likumiskais parstavis un nav sanemti iebildumi par fotografiju
izmanto$anu noraditajam mérkim, pieknisana apliecinata ar savu parakstu.

11.3. Jebkura informacijas un att€lu apstrade notiek saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas
likumu, ievérojot visas izglitojamo tiesibas un apstrades principus.

11.4. Foto vai video materialus nav atlauts ievietot socialajos tiklos bez sizeta redzamo izglitojamo
vecaku piekrisanas.

11.5. Ja lestadé notiek zinatnisks, sociologisks vai 1idziga satura petfjuins, par petijuma noliku un
datu sanéméjiem tiek informéti izglitojamo likumiskie parstavji, datu vak3anai sanemot rakstisku
piekriSanu.

11.6. Tiek nodrosinats, ka izglitojama likumiskais parstavis péc pieprasijuma var ligt labot savus
datus vai dzést.

12. Kartiba, kada sanem, registré un izskata iesniegumus, sidzibas, ierosinajumus.

12.1 Rakstiska forma sanemtais dokuments tiek registréts, uzradot: iesniedzgja vardu, uzvardu,
dokumenta veidu, Tsu izklastu, datumu, registracijas numuru. Ja vecaks ir pieteicies uz sarunu, ta
tiek protokoléta, uz sanemto informaciju e- pasta tiek atbildets elektroniski.

12.2. Testades direktore iepazistas ar sanemta dokumenta saturu un delegg konkrétu adresatu darbam
ar dokumentu.

12.3. Atbilstosi izskatita dokumenta saturam direktore vai administracija nosaka konkrétu ricibas
planu.

12.4. Administracija nepiecieSamibas gadijuma organiz€ iesaistito personu parrunas (sudzibas
iesniedzgji, iesaistitie darbinieki un administracijas parstavji), sarunu vajadzibas gadijuma
protokolgjot.

12.5. Sudzibas iesniedzEjam tiek sniegta rakstiska atbilde viena ménesa laika no dokumenta
registracijas datuma (iznemot gadijumus, ja iesniedzgjs ir anonims).

13. Kartiba, kada izglitojamie un vecaki tiek iepazistinati ar Noteikumiem.

13.1. P&c izglitojma uznems3anas iestadé vecaki iepazistas ar Noteikumiem un apliecina to ar savu
parakstu. Ar Noteikumiem var iepazities iestades majas lapa: www.Insp.lv.

13.2. Grupu pedagogi katru gadu septembri organizetajas grupas sapulc€s atkartoti iepazistina
vecakus ar Noteikumiem, par ko vecaki parakstas grupas sapulces protokola lapa.

13.3. Macibu gada laikda pirms iestade riko vai izglitojamie apmeklé kadu pasakumu, grupu
pedagogi ar izglitojamajiem parruna izstradatas drosibas instrukcijas.

13.4. Pirms dosands arpus Iestades teritorijas, ekskursijas, pargdjienos grupu pedagogi parruna ar
izglitojamajiem, nepiecieSamibas gadijuma ari ar vecakiem par kartibu So pasakumu laika, Pirms
ekskursijas/pargajiena grupu pedagogi ka atbildigas personas aizpilda pieteikumu veidlapu



ekskursijai/ pargajienam , kuru iesniedz iestades direktorei vai direktores vietniecel audzinasanas
joma.

14. Atbildiba par iek$&jas kartibas noteikumu neievéro$anu.

14.1. Noteikumu ievérosana visiem izglitojamajiem un lestades darbiniekiem ir obligata.

14.2 Noteikumu neievéro3anas gadijuma atbildiga persona vai iestades vaditaja:

14.2.1. var izteikt mutiskus aizradijumus, ludzot paskaidrot ricibu;

14.2.2. var veikt individualas parrunas ar izglitojamo vecakiem:

14.2.3. var nosutit rakstisku bridinajumu par izglitojama atskaitiSanu no iestades, iznemot obligatas
apmacibas izglitojamos, kas rikojas atbilsto$i normativajos aktos noteiktaja kartiba.

14.3. Gadijumos, ja lestades darbinieks nav ievérojis Noteikumus, lestades direktors rikojas
atbilstosi likumdo3anai.

14 4. Ja nepiecieSams, lestades vaditaja var izlemt par parkapumu zinot atbildigajam institficijam.

Direktores p.i. K. Eglite



